附件：

书面答辩材料格式要求
一、个人情况简介

姓名、性别、出生年月、 研究方向

学习经历：

**年**月至**年**月在**学校**专业学习获**学位，研究方向**；

工作经历：

**年**月至**年**月在**单位**岗位任**职务

二、应聘岗位

应聘学院、应聘学科及岗位

三、任现职以来的工作业绩、学术成就
1.教学情况（授课情况、指导研究生情况、教改工作情况及教学获奖情况等） 
2.科研情况
（1）科研项目：起止时间、项目名称、项目来源层次、项目金额、排名及承担工作任务、完成情况。

（2）科研项目获奖情况：获奖时间、获奖项目名称、授奖部门、获奖级别、排名。

3、学术论文（请注明收录号、影响因子）、著作
注：重点介绍任现职近五年以来的工作业绩、学术成就（将博士毕业前与博士毕业后的工作业绩、学术成就分别列出）
四、对应聘岗位的认识，包括教学、科研、学科建设、人才培养等方面的思路以及应聘后对完成岗位职责的具体计划。
（若上述内容不能完全反映应聘者的情况，可补充说明。）
